
 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) für den Bereich Bibliothek 

Die HMU Health and Medical University Potsdam ist eine private staatlich anerkannte Universität mit 
Sitz in der Villa Carlshagen in Potsdam. Sie wurde 2017 von der Geschäftsführerin Ilona Renken-
Olthoff gegründet und hat zum Wintersemester 2020/21 ihren Studienbetrieb an zwei Fakultäten 
aufgenommen. Neben dem Staatsexamensstudiengang Humanmedizin (Fakultät Medizin) bietet die 
HMU an der Fakultät Gesundheit weitere Bachelor- und Masterstudiengänge mit universitärem und 
mit fachhochschulischem Abschluss an.  

Zum 15.04.2025 suchen wir zur Unterstützung unseres Bibliotheksteams Studentische 

Mitarbeiterarbeitende (m/w/d): 

Ihre Aufgaben 

• Mitarbeit im Benutzerservice: Verbuchung von Ausleihen und Rückgaben, Sortier- und 
Ordnungsarbeiten 

• Beratung von Nutzer*innen  

• Bearbeitung von Artikellisten 

• Sicherung der Bibliotheksöffnungszeiten, Kernzeit von Montag bis Freitag 15-19 Uhr, ein bis 
zwei Tage die Woche 

• Vertretung bei Urlaub (ab Mitte August 2025) oder Krankheit 
 

Anforderungen  

• Sie verfügen über gute PC-Kenntnisse und haben idealerweise erste Erfahrungen im 
Benutzerservice einer Bibliothek gesammelt.  

• Sie sind freundlich und agieren stets serviceorientiert.  

• Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und sorgfältig. 

• Sie sind bereit in den Abendstunden und tageweise im Bedarfsfall zu arbeiten. 

• Sie studieren im 1. oder 2. Fachsemester Bibliothekswissenschaft. 
 

Wir bieten 

• Eine befristete Beschäftigung auf 520 EUR-Basis (Minijob) für das Sommersemester 2025. 

• Einen anteiligen Anspruch auf Urlaub. 

• Eine Vergütung von 13,00 EUR/Stunde.  

• Eine langfristige Tätigkeit als SHK, mit der Aussicht auf eine Verlängerung für Folgesemester. 

 

Ihre Bewerbung  

Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben und Lebenslauf) senden Sie bitte bis spätestens 02.04.2025 
ausschließlich in digitaler Form an: 

bibliothek@hmu-potsdam.de 
 
Sollten Sie noch Fragen haben, können Sie diese gerne ebenfalls per Mail senden. 
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