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Erich Pommer Institut

Projektmanager*in Masterstudiengiange (m/w/d)

vor Ort Potsdam, Brandenburg, Deutschland Produkt

Jobbeschreibung

Unser Institut

Das Erich Pommer Institut (EPI) ist einer der fihrenden Weiterbildungsanbieter in der deutschen und européischen Medienlandschaft und unabhangiger Branchen-
Think Tank. Unsere Themen sind #medienwirtschaft #medienrecht #medienproduktion #diversity #femaleleadership #film #games #musik und alles dazwischen!
Werde Teil unseres hochmotivierten Teams und lass uns zusammen Karrieren bauen und férdern!

Das EPI erweitert in Kooperation mit der Universitdt Potsdam und der Filmuniversitdt Babelsberg KONRAD WOLF sein Aus- und Weiterbildungsangebot um den
Masterstudiengang Digital Media Law and Management (MBA | LL.M). Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n Projektmanager*in fiir den weiterbildenden
dualen Masterstudiengang (m/w/d) (40h), zundichst befristet bis zum 31.12.2025. Eine Verldngerung wird angestrebt.

Stellenanforderungen

Du wirst:
e proaktiv Kooperationsunternehmen, Dozierende und Studierende recherchieren, akquirieren und betreuen.
o die Feinkonzeptionierung des Curriculums unterstiitzen.

« samtliche Projektabldufe in enger Zusammenarbeit mit der Universitat Potsdam und der Filmuniversitat Babelsberg KONRAD WOLF koordinieren - inklusive
der Organisation und Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens

« projektbegleitende Unterlagen wie Modulzeitpléne, Bewerbungsformulare, Leitfaden und das Modulhandbuch erstellen.
e das Projektcontrolling ibernehmen.

e den Bereich PR und Marketing untersttitzen - von der Organisation von Informationsveranstaltungen tiber die Pflege der Website (CMS) bis hin zu
Pressearbeit, Newslettern und Social Media.

« Seminare planen, organisieren und durchfiihren.
o als Ansprechpartner®in fir Studieninteressierte und Studierende zur Verfligung stehen.

Du hast:
e einrelevantes Studium oder einschlagige Berufserfahrung.
Erfahrung im Projektmanagement und idealerweise in der Koordination dhnlicher Projekte.
gute Kenntnisse der Medienbranche.
verhandlungssicheres Deutsch und einen sicheren Umgang mit MS Office.
keine Scheu vor einem dynamischen, zeitsensiblen Umfeld.
kein Problem damit, einige Studienmodule auch samstags zu betreuen.
die Fahigkeit, in komplexen Situationen schnell und I6sungsorientiert zu handeln.
eine zuverlassige, kommunikative und textaffine Art.
eine strukturierte, prazise und eigenstandige Arbeitsweise.
e Teamgeist und Freude an der Zusammenarbeit mit anderen.

Wir bieten Dir:

Eine spannende Tatigkeit und wertvolle Kontakte in der deutschen und europaischen Medienbranche.
Die Mdglichkeit, die Zukunft der Weiterbildung aktiv mitzugestalten.

Umfassende Einarbeitung sowie regelmaRige Feedbackgesprache und Entwicklungsmaoglichkeiten.
Flexibles Arbeiten mit Homeoffice-Option und familienfreundlicher Gestaltung.

Ein gemlitliches, helles Biiro in der lebendigen Medienstadt Potsdam-Babelsberg - direkt gegentiber den Filmstudios Babelsberg und der Filmuniversitat, mit
Zugang zu ihrer tollen Mensa.

Babelsbergs schonste Dachterrasse zum Arbeiten und Entspannen.

Eine offene, kreative Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien, die Innovation und neue Ideen férdert.
Ein hochmotiviertes Team, das Zusammenarbeit groBschreibt und Dich aktiv einbindet.
Eigenverantwortung und Einblick in spannende Projekte, die Deine Kreativitat fordern und férdern.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Behinderung,
Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Selbst wenn Du denkst, dass Du die Anforderungen nicht zu 100 Prozent erfillst, Du aber grof3es Interesse an der Mitarbeit hast, freuen wir uns sehr auf Deine
Bewerbung!

Sende uns Deine schriftliche und aussagekréaftige Bewerbung (unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und des moglichen Starttermins) schnellstméglich und bis
spatestens 26.01.2025 . Bewerbungen werden laufend gesichtet.

Bei Fragen erreichst Du uns Uiber jobs@epi.media.
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