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Stellenausschreibung Sozialkoordinator / Stellvertretende Einrichtungsleitung 

(m/w/d) zum 01.01.2025  

Als kleines Unternehmen mit sozialem Auftrag suchen wir engagierte Mitarbeiter für unser Team, 

denn qualifizierte, motivierte Mitarbeiter sind die Basis unseres Erfolgs. Die Ruhesitz Golzow gGmbH 

ist eine besondere Wohnform für Menschen mit chronisch psychischen Erkrankungen. Wir 

unterstützen unsere Klienten bei der sozialen Rehabilitation und fördern ein selbstbestimmtes Leben.  

Als Sozialkoordinator erfüllen Sie eine Schlüsselfunktion zwischen Geschäftsführung, Mitarbeitern, 

Angehörigen und externen Partnern wie rechtlichen Betreuern und Trägern der Eingliederungshilfe. 

 

Berufliche Qualifikation: 

- Fachkraft im Gesundheits- oder Sozialwesen mit nachgewiesenen Führungskompetenzen und 

Fortbildungen (z.B. Sozialmanager) oder abgeschlossenes Studium im sozialwirtschaftlichen 

oder sozialpädagogischen Bereich (z.B. Sozialarbeiter) 

- ggf. Bereitschaft fehlende Qualifikation nachzuholen 

 

Fähigkeiten: 

- sehr gute Organisations-, Handlungs- und Analysefähigkeit 

- eigenverantwortliches, strukturiertes Arbeiten 

- Leitungserfahrung ist wünschenswert 

- Teamfähigkeit 

 

Kenntnisse: 

- Idealerweise mehrjährige Erfahrung im Bereich der Eingliederungshilfe  

- Qualitätsmanagement 

- Rechtliche Grundlagen SGB IX, XII (Eingliederungshilfe und Sozialhilfe) 

 

Aufgaben: 

- Koordinator Funktion zwischen Geschäftsleitung, Betreuungsteamleitung und externer 

Partner 

- Organisation und Pflege der Klientenkartei (inkl. Aufnahmemanagement und Berichtswesen) 

- Weiterentwicklung des Qualitätsmanagementsystems und Übernahme der 

Qualitätssicherung 

- Aktive Netzwerkarbeit 

- Mitarbeit bei der Entwicklung von Betreuungskonzepten mit Ausrichtung auf 

Personenzentrierung  

- Koordination der Dokumentation im Hinblick standardisierte hausweite Abläufe in der EDV 

- Wertschätzende Mitarbeiterführung 

Was wir Ihnen bieten: 

- Unbefristeter Arbeitsvertrag 

- Flexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeit 
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- Attraktive Vergütung 

- Jahressonderzahlungen (Urlaubs- und Weihnachtsgeld) 

- Fortbildungen und Entwicklungsmöglichkeiten 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bis zum 30.11.2024 per E-Mail an: 

info@ruhesitz-golzow.de oder postalisch an: Ruhesitz Golzow gGmbH, Belziger Str. 10, 14778 Golzow 

mailto:info@ruhesitz-golzow.de

