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Stellenausschreibung

Die Verbraucherzentrale Brandenburg e.V. ist die wichtigste Interessenvertretung der
Brandenburger Verbraucher:innen gegentber Wirtschaft und Politik. Sie bietet Ver-
braucherberatung, -information und -bildung auf hohem Niveau. Ihre Themen reichen
von Markt und Recht, Reise und Freizeit, Finanzen, Versicherungen, Lebensmittel
und Erndhrung tiber Medien und Telefon bis zu Energie, Bauen und Wohnen. Zudem
berat sie zu deutsch-polnischem Verbraucherrecht. Dartiber hinaus mahnt die Ver-
braucherzentrale Brandenburg Unternehmen ab, die zu Ungunsten von Verbrau-
cher:innen gegen geltendes Recht verstoRen und klart die Offentlichkeit tber Ver-
braucherrechte, Abzockmaschen und Spartipps auf.

Zum nachstmaéglichen Zeitpunkt suchen wir flir unseren Standort in Potsdam eine:n

Studentische Aushilfe im Projekt Mietrecht/Betriebskosten
(bis max. 20 Wochenstunden, befristet bis zum 31.12.2024)

In Zeiten der Preiskrise unterstiitzst Du unsere Expert:innen bei der Beratung von
Mieter:innen und hier insbesondere bei der Priifung der Strom-, Heiz-, und Warmwas-
serkosten von Nebenkostenabrechnungen.

Zu Deinen Aufgaben gehoren:
¢ Mitarbeit bei der Vor- und Nachbereitung der Beratungstermine, z.B. Erfassen
der fir die Beratung notwendigen Daten
e Bearbeitung der Eingangspost, insbesondere Digitalisierung
e Mitarbeit an juristischen oder 6konomischen Sachverhalten inkl. Recherche
¢ Mitwirkung an Verdffentlichungen
¢ administrative Unterstiitzung der Kolleg:innen im Projekt

Du bringst mit:

o aktuell laufendes Studium, gern in den Fachrichtungen Wirtschaft, Recht oder
Politik

e Zahlenaffinitdt gepaart mit Verstéandnis fur juristische Sachverhalte

o idealerweise erste Berufserfahrung in &hnlichen Aufgabenbereichen oder
Kenntnisse im Mietrecht

¢ gute Anwendungskenntnisse in MS-Office, vor allem in Excel und Word

e kommunikative Fahigkeiten und Teamorientierung

o strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e eine Immatrikulation an einer Hochschule bzw. Universitat sowie den Nach-
weis einer gultigen studentischen Krankenversicherung
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Das bieten wir:

¢ die Mitarbeit in einer gemeinnitzigen Organisation

e Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien, schnellen Kommunikationswe-
gen und der Chance zur Mitgestaltung

e eine teamorientierte Arbeitsatmosphare in einem politisch spannenden Umfeld

e einen Arbeitsplatz in zentral gelegenen Raumlichkeiten direkt am Hauptbahn-
hof Potsdam

o flexible Arbeitszeiten

o monatliches Gehalt nach TV-L Entgeltgruppe 3 (ca. 1.300 € bei 20 Wochen-
stunden)

o 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche, zuziiglich 24.12. und 31.12.

Bitte richte Deine aussagekraftige Bewerbung ausschlief3lich per E-Mail (max. 5 MB,
in einer einzigen PDF-Datei) unter Angabe des frihestmdglichen Eintrittstermins und
der gewiinschten Wochenstundenzahl bis zum 14.07.2024 unter Angabe der Kennzif-
fer ,240601" an die Verbraucherzentrale Brandenburg e.V., bewerbung@vzb.de.

Bei Fragen wende Dich gerne an den Projektleiter Rico Dulinski, Tel. 0331 298 71 38.

Wir schéatzen Vielfalt und begriif3en alle Bewerbungen — unabhéangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter und sexu-
eller Orientierung.

Die Verbraucherzentrale Brandenburg ist Mitglied im Brandenburger Aktionsbindnis
gegen Gewalt, Rechtsextremismus und Rassismus.
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