
 

Arbeiten für Potsdam 

vielseitig, flexibel, bürgernah 
 
Potsdam ist lebenswert, familienfreundlich und vielfältig. Das spiegelt sich auch in der Verwaltung der 

brandenburgischen Landeshauptstadt wider. Mit mehr als 2.500 Beschäftigten sind wir eine der größten 

Arbeitgeberinnen der Region. Als kommunale Behörde halten wir die Stadt am Laufen und sind zuverlässige 

Dienstleisterin für die Einwohnerinnen und Einwohner. Gleichzeitig geben wir die Impulse für die Entwicklung 

der Stadt. 

Der Bereich Allgemeiner Sozialer Dienst im Fachbereich Kinder, Jugend und Familie ist eine 

bedeutende Stütze für Potsdamer Familien in Notlagen. Die 50 Fachkräfte des Bereichs beraten und 

unterstützen die Einwohner*innen der Stadt Potsdam darin, Lösungen bei erzieherischen Konflikten, in 

schwierigen Lebenssituationen und familiären Notlagen zu finden. Der Allgemeine Soziale Dienst agiert 

präventiv durch Beratungen sowie niedrigschwellige und sozialräumliche Projekte, prüft und gewährt Hilfen 

zur Erziehung nach dem SGB VIII und stellt den Schutzauftrag bei Kindeswohlgefährdungen sicher. 

Für unser Regionalteam 3 – Waldstadt suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur befristeten 

Anstellung nach § 14 Abs. 2 TzBfG bis zum 30. November 2024 und maximal 20 Wochenstunden 

eine*n 

 

Werkstudent*in (m/w/d) in der Jugendhilfe 
Kennziffer 232.300.30 

 

Ihre Aufgaben 

Unterstützung im Bereich Hilfe zur Erziehung / Sicherung des Kindeswohls (unter Anleitung des 

zuständigen Sozialarbeiters): 

 Organisation von Beratungsterminen und Hausbesuchsterminen 

 Begleitung von Risikoeinschätzungen und deren Dokumentation 

 Dokumentation und Teilnahme an Beratungsgesprächen und Hausbesuchen 

 Begleitung von Terminen beim Familiengericht und Dokumentation 

 Unterstützung bei der Organisations- und Verwaltungsarbeit, Sozialraumarbeit (unter Anleitung des 

zuständigen Sozialarbeiters) 

 Digitale und analoge Aktenführung 

 Anfertigen von Bescheiden und Gewährungen 

 Schreiben von Hilfeplänen 

 Protokollführung bei Team- und Fachberatungen 

 Archivierung 

 

Ihr Profil 

 Immatrikulation im Bachelorstudiengang der Fachrichtung Soziale Arbeit während der gesamten 

Dauer der Beschäftigung 

 Praktikumserfahrungen im Allgemeinen Sozialen Dienst (ASD) von Vorteil 

 Sehr gute Kenntnisse der Sozialgesetzgebung 

 Grundkenntnisse im Umgang mit Standardsoftware 

 Ausgeprägte Teamfähigkeit, Kommunikationskompetenz und gutes Informationsverhalten 

 Hohe Verantwortungsbereitschaft und Loyalität sowie Urteils- und Entscheidungsfähigkeit 

 Belastbarkeit und Konfliktfähigkeit 

 



Unser Angebot 

 Eine faire tarifliche Vergütung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes in der Entgeltgruppe 

E 4 TVöD (VKA) 

 Ein vielfältiges Aufgabenfeld und spannende Herausforderungen 

 Eine bessere Work-Life-Balance durch flexible & moderne Arbeitszeitregelungen 

 Wertschätzende Zusammenarbeit innerhalb unserer Stadtverwaltung 

 Regelmäßige Mitarbeitergespräche und gelebte Feedbackkultur 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Wenn Sie sich mit Ihren Erfahrungen, Ihrer Kompetenz und Ihrem Engagement für unsere Landeshauptstadt 

Potsdam einbringen wollen, dann bewerben Sie sich bitte bis zum 08.07.2024 online über unser 

Karriereportal. 


