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Einstieg

Selbsteinschreibung
als TN in einen Kurs

In diesem Video möchte ich euch die
häufigste Methode zur Einschreibung in
einen Moodle-Kurs vorstellen.

Ich setzte folgendes Wissen voraus:
- Ihr wisst bereits, was das Moodle-

Portal ist.
- Ihr kennt die Unterschiede

zwischen den drei Moodle-
Instanzen der FHP: ecampus,
exam und ocampus.

- Ihr wisst, wie ihr euch in der
jeweiligen Moodle-Instanz mit
eurem Campus-Account
einloggen könnt.

- Ihr wisst, was das Dashboard ist
und welche Funktionen es hat.

Es ist kein Problem, wenn ihr das noch
nicht wisst. Schaut euch dann am besten
vorher die anderen Videos dazu an.

Bild:

Moodle-Kurs Einschreibung

Hauptteil

Selbsteinschreibung Bei der Methode

„Selbsteinschreibung“

oder auch

„Einschreibung mit einem
Einschreibeschlüssel“.

erhaltet ihr in der Regel einen Link zum
Kurs und einen Einschreibeschlüssel.

Gebt den Link in eurem Internet-Browser
ein. Dann kommt ihr direkt zu dem Kurs.

Wenn ihr noch nicht in der Moodle-
Instanz eingeloggt seid, seht ihr die Seite

Bild:

Methode 1:

„Selbsteinschreibung“

oder auch

„Einschreibung mit einem
Einschreibeschlüssel“

Symbol:
Schlüssel

Bild/Aktion:
Link in den Browser kopieren
https://ecampus.fh-
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zur Selbsteinschreibung in den
Moodlekurs.

Loggt euch dann mit eurem Campus-
Account ein.

Geht zum Feld Selbsteinschreibung
Teilnehmer/in und kopiert den
Einschreibeschlüssel in das Feld
Einschreibeschlüssel.

Klickt danach darunter auf das
Bedienfeld „Einschreiben“. Nun seid ihr
im Kurs drin.

Nachdem ihr euch in einen Kurs selbst
eingeschrieben habt, braucht ihr den
Einschreibeschlüssel nicht mehr.

Hier ein Tipp: Achtet darauf, dass ihr
euch nicht als Kursverantwortliche
einschreibt.

potsdam.de/enrol/index.php?id
=10738

Bild:
Selbsteinschreibung
ausgeloggt

Aktion / Highlight:
Einloggen mit Campus-
Account

Probleme mit dem
Einschreibeschlüssel

Hier noch ein paar Tipps:
Am besten tippt ihr den
Einschreibeschlüssel nicht händisch ein,
sondern kopiert ihn. Denn manchmal
sind die Zeichen in einem
Einschreibeschüssel uneindeutig. Dies
ist z.B. der Fall bei einem kleinen „l“.
Dieses sieht genau so aus wie ein
großes „I“.

Achtet beim Kopieren darauf, dass ihr
keine Lücken davor oder danach mit
kopiert. Ansonsten wird der
Einschreibeschlüssel nicht erkannt.

Manchmal stimmt der
Einschreibeschlüssel nicht. Dann sagt ihr
euren Lehrenden Bescheid. Die
Lehrenden können im Kurs überprüfen,
ob der Einschreibeschlüssel stimmt.

Wenn es danach immer noch Probleme
gibt, wenden sich die Lehrenden an die
dezentralen Moodle-Betreuer*innen mit
dem Problem.

Bild:
Probleme mit dem
Einchsreibeschlüssel

Kurssuche Im Dashboard, das ist die Hauptseite der
Moodle-Instanz findet ihr eine
Kurssuche. Damit könnt ihr nach Kursen
suchen, in die ihr euch einschreiben
möchtet.

Bild:
Kurs suchen im Dashboard

Aktionen:
Highlight Kurssuche
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Wenn ihr den Kurznamen des Kurses
erhalten habt, kopiert ihr diesen in das
Suchfeld hinein.
Klickt dann daneben auf das Suchfeld
„Start“.

Der Kurzname ist eindeutig. Daher wird
nur der Kurs angezeigt, den ihr sucht.

Wenn ihr den ungefähren Titel eines
Kurses kennt, könnt ihr diesen auch
durch die Kurssuche finden. Allerdings
kann der Lange Name eines Kurses
mehrmals vergeben werden. Manchmal
wird der Kurs in mehreren Semestern
angeboten. Außerdem kann es
unterschiedliche Schreibweisen geben,
z.B. mit oder ohne Bindestrich oder mit
oder ohne Lücke zwischen zwei Worten.

Diese Suchmethode ist daher nicht
eindeutig.

Am besten tippt ihr nicht den Kurznamen
in das Suchfeld ein, sondern kopiert ihn
hinein. Bei Problemen geht ihr ähnlich
vor wie beim Einschreibeschlüssel.

Kurzname eingeben und
suchen

Highlight Kurs, z.B. Info-Portal

Info-Portal eingeben, mehre
Suchergebnisse

Alle Kurse In machen Fachbereichen oder
Studiengängen findet ihr die Kurse über
das Moodle-Menü.

Loggt euch erst einmal oben rechtes in
die Moodle-Instanz ein.

Klickt dann im Moodle-Menü auf den
Reiter „Alle Kurse“.

Klickt dann auf euren Fachbereich.
Klickt auf euren Studiengang oder
andere Unterzweige in dem Bereich.

Wenn ihr neben dem Kursnamen ein
Schlüssel-Symbol seht, wisst ihr, dass ihr
zur Einschreibung einen
Einschreibeschlüssel braucht.

Klickt auf den Kurs. Den weiteren
Prozess der Selbsteinschreibung kennst
du schon.

Bild:

Kurs suchen über „Alle Kurse“

Aktionen:
Klick auf „Alle Kurse“.

Klick auf „FB2“ und „UZ“.

Highlight eines Kurses +
Schlüssle

Klick auf FB2 Master Urbane
Zukunft

Kursfilter Nachdem ihr euch in einen Kurs
eingeschrieben habt, findet ihr ihn im
Moodle-Menü unter dem Reiter „Meine
Kurse“.

Hier seht ihr nur die Kurse, in die ihr
euch bereits eingeschrieben habt.

Bild:

„Meine Kurse -
Kursfilter“
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Ihr könnt euch über den Kursfilter nach
Kursen filtern. Wenn die Lehrenden die
Kurse entsprechend eingerichtet haben,
ist es auch möglich nach Semestern zu
filtern.

Hier ein wichtiger Tipp:
Wichtige Kurse könnt ihr als Favoriten
markieren.

Klickt dafür auf das Drei-Punkte-Menü
des Kurses.

Wählt „Kurs als Favorit Markieren“ aus.

Dann könnt ihr den Kurs über Favoriten
filtern

Auf ähnlich Weise könnt ihr den Kurs
wieder als Favorit entfernen.

Außerdem könnt ihr die Anzeige eines
Kurses komplett entfernen.

Schluss

Kurz zusammengefasst:

Ihr wisst jetzt, wie ihr euch in einen Kurs
einschreiben könnt.

Ihr wisst, wie ihr einen Kurs finden könnt.

Manchmal werdet ihr auch durch andere
in einen Kurs eingetragen. In diese
Kurse müsst ihr euch nicht einschreiben.
Ihr habt direkt Zugang zu dem Kurs,
wenn ihr in der Moodle-Instanz
eingeloggt seid.

Bild:

Kurz zusammengefasst


