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Bestiindeiibersichten — o
Aufgaben, Aufbau und Online-Priisentation arcl.mflscher
Bestandsinformationssysteme im digitalen Zeitalter

von Mario Glauert

Einfithrung

er die im Archiv verwahrten Bestinde zu geben, gehﬁf’t

nicht nur zum guten Ton archivarischen Tuns, sondern ist die un'ia!bdmgl(:oiare G.rtuggiiizsf;r

ine zi i i inschligiger archivalischer Quellen und somi set-

eine zielgerichtete Ermittlung einsc _ kel
ir di i lichen Bereitstellungsauftrags der difen

zung fiir die Erfiillung des gesetz reitsis ags der P

i i ivali Uberlieferungen sich in einem Arc :

Ohne die Kenntnis, welche archivalischen : C . _

kann ein Benutzer sein Recht auf Nutzung der Bestinde nicht wahrnehmen. Eine Be

i i i rientier-
stindeiibersicht ist somit kein erweitertes Serviceangebot im Paket der kundeno

ten archivischen Dienstleistungen, sondern auch vor dem gedanklichen Hintergrund der

Verdffentlichungspflichten der Informationsfreiheitsgesctzgebung' (vgl. TFG § 11) eine
ir Bii i Verwaltung.
tarauskunft fiir Biirger, Wissenschaft und .
Elegi:las im Widerspruch zu dieser grundlegenden Bedeutung steht g}e Beosact};;:;g,
i indeiibersi i ivs haufig erst die Kronung archivarischer -
dass die Bestindeiibersicht eines Archivs . 1 e
i is j - i langer Arbeit an den Bestiinden, ein Le ;
keit, Ergebnis jahre- oder jahrzehnte . ! : gt
: i iibersichten einer Vielzahl von Or g
7war bediirfen solche kompakten Gesamtu : b
i i ich die Priisentation von Bestandsinformatio
ErschlieBungsarbeiten, doch wandelt sic : ‘ i
mal abgeschlossenen Buchpublika
Zeitalter von Datenbanken und Internet von einer ein : A
i 1 i d Korrekturen, von Versionen um
ion iiber einen Prozess von Zw:schenergebm.ssjen un : :
Em(lial,lte: hin zu einem kontinuierlichen Aktualisieren von Onl1ne~1nfomatlonssyster8;ﬂ.
pDie folgenden Erléuterungen sollen Hinweise zu Auffga;)en und Au.fbaut sc;}ac}];z; e s;
i hmen, einige Anforderungen an zentra
sichten geben und den Versuch unterne . _ e
i im digi i tteln. Dabei kann es aber nicht w
informationssysteme im digitalen Zeitalter zu ermitt '
1\r/lf:;)suc:h eineryNormung gehen, auch wenn international abgestimmte Austauschformate

fiir die weltweite Online-Recherchierbarkeit sweifellos Vorteile bieten.

Den Benutzern eine Ubersicht iib

es (Informationsfreiheitsgesetz — IFG) vom

- . R
1 Gesetz zur Regelung des Zugangs zu Informationen des Bun T

5. September 2002, BGBI. I S. 2722; Gesetzestext online unter http://bundesrecht.j
ifg/gesamt.pdf [August 2008].
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Begriffsklirung

Zwei auf den ersten Blick recht unterschiedliche Erkldrungsansitze verdeutlichen die in-
haltliche Breite dessen, was im archivischen Kontext heute unter einer systematischen
Ubersicht und Beschreibung von Archivbestéinden verstanden werden kann. Angelika
Menne-Haritz definierte ,,Bestindeiibersicht® in ihren Schliisselbegriffen der Archivtermi-
nologie 1999 als buchfrmige oder elektronisch, etwa im Internet, bereitgestellte Ubersicht
iiber die Tektonik eines Archivs mit einer gegliederten Liste von Kurzbeschreibungen der
einzelnen Bestéiinde®. In den Grundscitzen fiir die Bearbeitung der Karteikarten des Zentra-
len Bestandsnachweises (ZBN) des Staailichen Archivfonds der DDR, welche die staatliche
Archivverwaltung der DDR 1970 herausgab, heiBit es, der Zentrale Bestandsnachweis
sei seit seiner Einrichtung zu einem wichtigen Leitungsinstrument und Informationsmittel
geworden [ ... ] vor allem fiir die Sicherung, Bewertung, Erschlieffung und Auswertung der
Bestéinde des Staatlichen Archivfonds®.

Die beiden Erlduterungen bieten unterschiedliche, aber sich ergidnzende Definitionen.
Weist Menne-Haritz der ,,Bestindeiibersicht* vornehmlich die Aufgabe einer nach auBlen
gerichteten Information zu, hatte der ZBN in der Tradition der DDR-Archive vor allem
den Zweck einer internen Kontrolle und Steuerung und war nicht zur Verdffentlichung
bestimmt.

Im Zeitalter von Datenbanken und Internet stellt sich die Frage, ob und wie sich beide
Ansitze heute verbinden lassen, und so will der folgende Beitrag eine Synthese anregen
und Hinweise zur Umsetzung eines solchen integrativen Konzepts im digitalen Zeitalter
geben.

Einige weitere begriffliche Kldrungen sind noch voranzuschicken, um in der aktuellen
Literatur und Diskussion iiber Bestdndeiibersichten im Internet, Online-Findbiicher und
digitalisierte Findhilfsmittel einige Abgrenzungen vornehmen zu kénnen.

Die Grenze zwischen der gedruckten Bestindetibersicht in Buch- oder Hefiform und
der Online-Ubersicht iiber die Bestinde ist flieBend, denn es ist heute ebenso moglich, eine
iltere gedruckte Fassung zu scannen und als reine Bild- oder recherchierbare pdf-Datei ins
Intra- oder Internet zu stellen wie ausgewihlte Felder einer (Online-)Datenbank fiir eine
klassische Buchversion auszudrucken.

Entscheidender als dieser noch 1999 von Menne-Haritz herausgestellte Unterschied
zwischen der Publikationsform ist heute die Frage der ,,Dynamik* oder ,,Statik* solcher
Ubersichten: Gedruckte Bestindeiibersichten sind statisch, d. h. sie lassen sich nicht aktu-
ellen Anderungen oder Ergéinzungen anpassen. Online-Ubersichten sind dagegen leicht zu
aktualisieren, aber auch hier gibt es bedeutsame Unterschiede im Grad ihrer Dynamik. Bei

2 Angelika Menne-Haritz, Schliisselbegriffe der Archivterminologie. Lehrmaterialien fiir das Fach Archiv-
wissenschaft (Verdffentlichungen der Archivschule Marburg Bd. 20), 2. Aufl. Marburg 1999, S. 84. Vgl.
auch http://www.staff.uni-marburg.de/~mennehar/datiii/germanterms.htm [August 2008].

3 Grundsiitze fiir die Bearbeitung der Karteikarten des Zentralen Bestandsnachweises (ZBN) des Staatlichen
Archivfonds der DDR, hrsg. von der Staatlichen Archivverwaltung der DDR, Kossenblatt 1970, S. 5.
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HTML-basierten oder nur iiber ein Content-Management-System (CMS) gepflegten Inter-
netseiten, die eine Ubersicht iiber die Bestéinde eines Archivs geben, miissen Anderungen
von Hand eingegeben werden, wihrend Ubersichten, die ihre im Internet sichtbaren Daten
in regelmiBigen Abstinden aus einer internen Bestindedatenbank oder einer Archivsoft-
ware herauslesen, diese Anderungen selbstindig iibernehmen und abbilden. Zwar miissen
auch interne Datenbanken manuell aktualisiert werden, fiir die Einheitlichkeit der Daten,
den Pflegeaufwand und die Recherchierbarkeit einer Bestindeiibersicht ist diese Unter-
scheidung zwischen einer statischen Online-Liste und einer datenbankgestiitzten Ubersicht
aber, wie sich zeigen wird, dennoch gewichtig.

Aufgaben einer Bestiindeiibersicht und eines Zentralen Bestandsnachweises

Entsprechend den oben zitierten Definitionen lassen sich verschiedene Aufgaben einer

Bestéindeiibersicht bzw. eines Zentralen Bestandsnachweises zusammenstellen:

1. Eine Bestindeiibersicht soll zundchst eine moglichst vollstindige und detaillierte Be-
schreibung aller in einem Archiv vorhandenen Bestéinde bzw. der dort verwahrten
Sammlungen geben.

2. Sie soll in ihrer Gliederung die Tektonik der Besténde sichtbar machen und damit zu-
gleich die Zustindigkeit des Archivs und seine Geschichte verdeutlichen.

3. Die Bestandsbeschreibungen wie die systematische Darstellung sollen helfen, Anfragen
und Recherchen zu prézisieren und

4. den Benutzern eine gezielte Vorbereitung ihres personlichen Besuchs im Lesesaal zu
ermoglichen.

5. Von den Bestandsbeschreibungen muss eine gestufte Verkniipfung mit den weitergehen-
den ErschlieBungsinformationen, etwa den Daten einer Archiv- oder Verzeichnungs-
software, moglich sein.

6. Eine Ubersicht iiber die Bestindedaten sollte aber auch als internes Steuerungsins-
trument zur Ziel- und Aufgabenplanung nutzbar sein, etwa fir die Vorbereitung von
ErschlieBungs- und Auswertungsprojekten oder fiir MaBnahmen der Lagerung, techni-
schen Bearbeitung, Sicherung und Erhaltung wie Verpackung, Verfilmung/ Digitalisie-
rung, Massenkonservierung etc.

7. Gleichsam ,auf Knopfdruck® sollte eine Bestindedatenbank in diesem Zusammenhang
Kennzahlen fiir eine Finanz- und Personalplanung, fiir eine Kosten-Leistungs-Rech-
nung oder eine Jahresstatistik liefern konnen.

8. Fiir die Lagerungsverwaltung, die Magazinplanung oder anstehende Umzugs- oder
Neubauplanungen sollten die Angaben Stand und Entwicklung der Magazinkapaziti-
ten ebenso erkennen lassen wie die Lagerorte und Lagerungsformen einzelner Bestiinde
oder Bestandsteile.

9. Fiir die Benutzer- und Behordenberatung sollten sich personelle Zustindigkeiten fiir
die jeweiligen Bestinde ablesen lassen,

79

10. und schlieBlich sollten die Bestandsverantwortlichen auch die Moglichkeit haben, die

dur h g ha =
g
Datell Ch angehingte weltere D()kUlIleIlte ZUr emer ,,dlg]talen Besta[ldsakte aus

Die Ubersicht macht deutlich, dass eine Bestindeiibersicht heute sowohl interne als auch
Extelll'ne Anforderungen zu erfiillen hat. Sie muss daher iiber eine gestufte Nutzer- und
echteverwaltung auch die Maglichkeit bieten, den Zugriff auf die verschiedenen Daten-

5 . B. Interne A” n ﬁl
0ls zu Steue muss also z B gabe I eine moghche Il]tellle rdasentation

Ziel: Zentrale Nachweisfiihrung

l.n der alltiglichen Praxis fiihren viele Archive eine zum Teil beachtliche Zahl von Ub
sichten und Nachweisen parallel, die in unterschiedlicher Medienform und fiir v ht'ar_
dene Zwecke Informationen iiber die eigenen Bestinde bereithalten Eine La ejgsr(t: o
waltung auf Karteikarten kann dabei, so ein mogliches Szenario nebe-n einem gZ trvler-
Bestanfisnachweis“ als Exceltabelle bestehen, der wiederum Gr:.mdla e fiir eirre ?n\; ecr:ll
bearbeltetc' B.esta'ndeﬁbersicht ist. Die Textdatei wird regelmiBig in eirgle df—Datelirl o
ufar.ldelt, d.1e_ im Internet zum Download bereit steht, wihrend eine ﬁ[terelzl"extfassurl;mge-
einiger Zeit in But_:hform gedruckt wurde, wobei letzte Anderungen allerdings nur au%'c‘; -
D}'uckfahnen korrigiert wurden, so dass eine Bereitstellung der giiltigen Drugckfassun in
Einscannen der Buchseiten mit nachfolgender Texterkennung und Nachbea,rbeitungg galalll‘
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Lesefehler erfordern wiirde. Neben der vollstindigen pdf-Fassung steht im Internet eine

sltere HTML-basierte Version zur Verfiigung, die mit der ErschlieBungsdatenbank der

Archivsoftware verlinkt ist und so fiir einzelne Bestiinde bereits eine Online-Recherche

auf Aktenebene erlaubt. Anderungen, die sich aus den laufenden ErschlieBungsarbeiten

ergeben, werden per E-Mail an den Magaziner gemeldet, der daraufhin seine Karteikarten
korrigiert...

Auch wenn diese Darstellung etwas iiberzeichnet ist, macht sie doch deutlich, wo das
Problem der meisten Archive beim Management ihrer Bestandsinformationen liegt. An-
stelle der Vielzahl verschiedener Nachweisinstrumente und Datenpools sollte das Ziel eine
zentrale Nachweisfiihrung sein, die alle dezentral ermittelten und gepflegten Bestindein-
formationen in einer gemeinsamen Bestindeiibersicht zusammenfiihrt.

Ein solches zentrales Bestandsinformationssystem kann in kleineren Einrichtungen eine
einfache Excel-Tabelle sein, sollte bei Nutzung einer Archivsoftware aber immer einen
automatisierten Abgleich mit den dort hinterlegten Bestandsinformationen ermdglichen.
Denn Ziele und Vorteile der zentralen Nachweisfiihrung sind:

« Jede Angabe muss nur einmal eingepfiegt und nur an einer Stelle des Hauses aktuali-
siert werden.

« Aktualisierungen fiir die verschiedenen archivinternen Anwendungen, fiir statistische
Auswertungen oder Datenpriisentationen im Internet werden automatisch durchge-
fithrt.

« Die Daten stehen allen Berechtigten jederzeit — also etwa unabhzngig von Urlaubszei-
ten oder den Offnungszeiten des Lesesaals — zur Verfligung.

« Alle Datenformate und Bestandsangaben werden vereinheitlicht.

Die wohl immer noch berechtigten, grofien Vorbehalte gegen eine rein digital gestiitzte Be-
stindeiibersicht, in der Anderungen und Entwicklungen sich mangels L Historie*-Funktion
nicht mehr nachvollziehen lassen und deren langfristige Nutzbarkeit aufgrund der Wei-
terentwicklung von Datenformaten sich nicht garantieren l4sst, belassen den klassischen
gedruckten Bestindetibersichten der Archive weiterhin ihre Berechtigung. Nur sollte bei
der Drucklegung solcher Ubersichten (wie auch bei der Drucklegung von Findbiichern)
sicher gestellt werden, dass der zentrale Datenpool nicht nur Grundlage und Ausgangsbasis
fiir die Textversion ist, sondern dass alle Korrekturen auch, oder besser: nur dort und nicht
lediglich auf den Druckfahnen vorgenommen werden.

Gliederung einer Bestindeiibersicht

Uberschaut man die jiingeren gedruckten Bestindeiibersichten deutscher Staats- und Kom-
munalarchive, so lisst sich eine recht einheitliche Gliederung erkennen. Am Anfang steht
cin Inhaltsverzeichnis, dem in einer Bestindeiibersicht die zentrale Aufgabe zukommt
die Gliederung der Bestinde (Tektonik) deutlich zu machen (was dem Leser durch manch
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:;E?:;?ez Laéout i_n(jiesbziem lich erschwert wird). Einleitend werden die Verwaltungsge
€ der Gemeinde bzw. des Territoriums umrissen, die G i sindigkeit
des Archivs beschrieben, Hinweise zur N inex Bes gy o e
: utzung seiner Bestiinde gegeb inschlieBli
des Abdrucks oder Verweises auf die rechtli ey e
: chtlichen Grundlagen) und der Aufb §
sicht erldutert. Der Hauptteil bietet in der Gli e Bsiroeit i o
: iederung der Tektonik eine Beschrei
einzelnen Bestinde, wiihrend ein Anhan i i o
- 1 g nach einer (zumeist erforderlichen) K
von Signatur, laufender Zihlung b ikgli fos g s
: g bzw. Tektonikgliederung (hiufig vi i
ur, la : ctonil g viel zu lange) Abkiir-
zungsverzeichnisse, (selten gegliederte) Literaturlisten, (meist sehr detaillierte)g \;erzei:l:-

nisse der Namen, Orte und Sachbetreffe sowie ein (in iii
_ 5 ein ikati
des) Abbildungsverzeichnis enthilt. P o

Gliederung einer gedruckten Bestindeiibersicht

Inhaltsverzeichnis

Einleitung

. (Vemgltungs—)Geschichte der Gemeinde/des Territoriums
. G\_?schlchte und Zustindigkeit des Archivs

+ Hinweise zur Nutzung der Bestinde

* Aufbau der Bestindeiibersicht

Bestiinde und Sammlungen

* [Beschreibungen, Gliederung gemiB der Tektonik]
Anhang

* Konkordanz Signatur — Tektonik

« Abkiirzungen, Literatur

. Inde?c (Namen, Orte, Sachbetreffe)
* Abbildungsverzeichnis

Gliederung der Bestéinde: Tektonik

g:e g;n;ri?l:jr;gr (lizer Afch_i\;bestande und -sammlungen innerhalb der gedruckten Ubersich

n fol egel nicht der (hdufig historisch gewachsenen) Si i

orientiert sich zumeist an einer kompl i i B ey i
‘ plexen, hierarchisch gestuften Glied

nik — anders als beispielsweise in niederlindi ey v
ik — ande dndischen oder anglo-amerikanisch i

die S?negil'ngaChe alphabetische Gliederung nach Fondsnamgen bevorzugeislc e Areiver,
~ Die Gliederungsprinzipien einer solchen Tektonik, wie sie si j dndeii

Slld;\ten ablesen lassen, sind (in abgestufter Bcdeutuné)- s den Bestindetber
. Archivgeschichte (Abtrennung/ i : i

hivg g/ Zusammenfithrun
2. Territorien und Herrschaften (Raum) g vt
3. Verwaltungsperioden und Geschichtsepochen (Zeit)
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. Verwaltungsstrukturen/-ebenen (vertikal)

4 .
: 0
/Verwaltungszweige (horizonta ) . ) W

2. R;;:Etrt:“ d:r Bestandsbildner (Staat — Kirche = Wirtschaft — Gesellsc
7 ' E\ktenplan, z.B. der abgebenden Stadt, Gemeinde etc.
8. Alphabet (bei gleichrangigen Bestinden) N—

. Archiveutform und Lagerung: Urkunden-, Karten-, Foto- u. F O
1?)- G cd dsr Zustindigkeit: Sammlungen, Nachlisse, Deposita, Fremdp:

. Gra :

h . AlS
Dlese Zehn IIleplell grelfen Ulelfac l]‘lelnalldel ulld kUmleIl S!Ch Wl(iC]ipIGCllﬂn
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la ritz: Dle U Ieuun nes emati en Wi !lﬁn S

ichtli dien voraus.*
geschichtliche Stu : i)
ig iiberraschend ist (oder sollte sein), , her —
Wenig ubet’:fi n Benutzern kaum auf Anhieb zu Vers';tehen s1r-1d und da erl'1 Mg
S iion (zier online verfiigbaren Bestindeiibersichten — mlm];erdzll “ st A:'
9 Gerhart Enders in Al
il ik gi ingeschriinkt der schon 1962 von Gerhart End je gestaltet
Freine Tfi‘l: tomsl;eilr]::‘?rt{g;rfulieﬂe Hinweis: Je klarer H”‘{ubers-mgth??j;esif fli;ziss
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walmngi:igherrss(r:lm;)}itegra%schen Maglichkeiten von Karten und Organigrammen we
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: ik ist der Versuch, die gewachsenc Strukiu soliche Ordnung, was
hElm3 (:lr Zkts(z:;nz:tsische Gliederung zu bringen. Sie ist eine nad;ltﬁ%ilmg:r Signatugr”folge
pedingt dass die Rehenfolge de Bestinde in e L Dige Uigleloussabigkei gl
1 ' : i iderspricht. D1
Lagerung in den Magazinen wi : lung) und ak-
l:incij(;izrdiirar:}%iviscﬁen Praxis der Ubemahmke (im (geggrg'z:;zsélr‘;;izrxg < Mﬂko, dem
: : der Bestinde, ist also kein ordnu . Zen i
zessonscél e;fgﬁiie;?fmngen oder Umlagerungen abzuhelfen gilt, auch wenn die
es etwa au

Beigabe einer Konkordanz erfordert.

hivarischen Klassifikations-
dass solche arc R

in gedruckten

Bestandsbeschreibungen

. . i
ndeiibersicht ist die Beschreibung der einzelnen Bestd

Informativer Kern einer Besta dnde des Archivs

i 1.
de. An die Stelle der einfachen Listendarstellungen, welche die Bes

4 Johannes Pa])l tz, Archivwisse nscha 5 4 B{‘C., 2. Aufl. Mar bl.'l]g ]983, hier Bd. 4, S. 336 4 )
ders Gerhart: Archivver waltungslchre (AI'C]HVWIS Seﬂsbhﬂﬂ und Histor ische Hi lSWlSSeﬂSCha en. 1 i
5 En N al

Berlin 1962, hier 3. Aufl. 2004, S. 119.
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in Auswahl oder vollstindig aufzihlen, treten auch im Internet zunehmend komplexe
Ubersichten, die Beschreibungen der einzelnen Bestande in formaler, historischer und
inhaltlicher Hinsicht bieten. Neben einer laufenden Nummerierung und den Angaben zur
Klassifikation des Bestandes innerhalb der Archivtektonik lassen sich folgende Bestand-
teile zusammenstellen, die in dieser Ausfiihrlichkeit bislang jedoch in keiner gedruckten
oder Online-Bestindeiibersicht zu finden sind:
1. Basisangaben: Tektonikstufe, Signatur, Bestandsbezeichnung (Zitierform),
formen (Urkunden, Amtsbiicher, Akten, Filme etc.), Umfang (Ifm/Stiick), Laufzeit
2. Provenienz/Registraturbildner: Geschichte, Zustandigkeit und Struktur der Behdorde,
Stellung in der Behdrdenhierarchie, Vorgéinger-/Nachfolge-Behérde (Vor-/Endprove-
nienz), Geschichte des Bestandes in der Behérde, Vorarchivische Bestandsgliederung
3. Bestandsbildung und -geschichte im Archiy: Ubernahme, Akzessionsangaben, Bewer-
tung, Kassation, Verluste, Abgaben, Zugiinge, Bestandsergidnzungen, Bestandsbearbei-
tung
4. Erschliefung: ErschlieBungsstand, ErschlieBungsgrad, Erschliefungsrichtlinie, Find-
hilfsmitte] (Art/Medium, Anzahl/Umfang), Ordnung, Klassifikation
5. Inhaltliche Beschreibung: Gliederung, Inhalt (z. B. nach Aktengruppen), Besondere
Betreffe (mit Laufzeit/Umfang)
6. Zuginglichkeit: Benutzungsbedingungen, Sperrfristen, Benutzun
Benutzungsort (z. B. AuBenstellen), Verfilmung/Digitalisierung, Reproduktionserlaub-
nis, Technikanforderungen (z.B. bei Nutzung von AV- oder digitalen Medien).
7. Weiterfithrende Hinweise: Verweise auf parallele oder ergéinzende Bestéinde (auch in
anderen Archiven), Literaturhinweise, Drucke, Editionen, Reproduktionen
8. Bestandsverwaltung; Lagerort, Bestandsverwalter, Bearbeitungsstand, Revisionen,

Prioritdt (fiir ErschlieBungs- oder Bestandserhaltungsmaﬁnahmen)N Lagerungsform,
Verpackung, Schiden usw.

Archivgut-

gseinschrinkungen,

Nicht alle Beschreibungsfelder sollten oder miissen dabei bei einer Online-Prisentation
auch fiir externe Nutzer sichtbar sein, einige konnen archivinternen Zwecken der Aufga-
benplanung und -steuerung vorbehalten bleiben, Umfang und Art der Datenfelder sollten
indes nicht von den Grenzen der verwendeten Archivsoftware abhingig sein. Entschei-
dend fiir die Ubersichtlichkeit und Transparenz der Beschreibung ist die Vermeidung von
Redundanzen: Informationen sollten, wie es auch die Internationalen Grundsdtze fiir die
archivische Verzeichnung® (International Standards for Archival Description, ISAD(G))
vorsehen, gestuft prisentiert werden, wobei Angaben, die fiir alle hierarchisch unterge-

ordneten Teile gelten, auf der libergeordneten Beschreibungsebene anzusetzen und auf den
nachgeordneten Stufen nicht zu wiederholen sind.

6 ISAD(G) — Internationale Grundsiitze fiir die archivische Verzeichnung, iibersetzt von Rainer Briining,
Werner Heegewaldt und Nils Briibach (Verdffentlichungen der Archivschule Marburg 23), 2. Aufl. Mar-
ourg 2002. Vgl. auch hrtp://www.ica.org/bibli()/ISAD_ZiDE.pdf[August 2008].
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Eine gewisse Standardisierung der Bestandsbeschreibungen konnte kiinftig der seit ei-
hmend beachtete EAD-Standard (Encoded Archival

nigen Jahren auch in Deutschland zune
Description) mit sich bringen, der als XML-DTD zur Strukturbeschreibung von maschi-

nenlesbaren Findbiichern durch eine Arbeitsgruppe der Society of American Archivists
entwickelt wurde, um perspektivisch den internationalen Austausch von elektronischen
Findbuchinformationen zu ermdglichen. Seit kurzem steht ein vom Bundesarchiv im Pro-

jekt <daofind+> entwickeltes EAD-Profil’ zur Verfligung, das in Form einer ,,Tag Library™
en u.a. folgende Beschreibungsparameter, hier

fiir die verschiedenen ErschlieBungseben
nur als knapper Auszug aus einer umfangreichen Beschreibung,

anbietet.®

Tag-Name Beschreibung
<archdesc> Inhalt des Findbuchs (zusammenfassende Beschreibung des
Archivguts, kann evtl. auch als pauschale ErschlieBung genutzt
werden, um {iber einen Bestand zu informieren, der in der Fol-
gezeit weiter erschlossen wird).
<unitid> Bestandssignatur
<unititle> Bestandsbezeichnung
<unitdate> Bestandslaufzeit
<origination> Provenienz
<langmaterial> Sprache des Materials
<repository> Bereitstellendes Archiv (Nutzungsort)
<address> Ort des Archivs
<addressline> Adressenzeile
<physloc> Lagerungsort (auch als interne Angabe, die nicht im Findbuch
angezeigt wird)
<materialspec> Angaben zu Besonderheiten des erschlossenen Materials
<physdesc> Erhaltungszustand
<physfacet> Allgemeine Beobachtungen und Besonderheiten des Materials
<extent> Umfang

7 http-./fwww.slaﬁ'.uni-marburg.de/~n1enneha
8 Vagl. ausfithrliche Version unter http://www.

r/mellonprojektfeadproﬁl.pdf [August 2008].
bundesarchiv.de/daofind/ead/ [August 2008].

Tag-Name
<genreform>
<appraisal>
<processinfo>
<custodhist>
<bioghist>
<arrangement>
<fileplan>
<accruals>
<acqinfo>

<altformavail>

<relatedmaterial>

<separatedmaterial>

<prefercite>
<otherfindaid>
<accessrestict>
<userestrict>
<bibliography>

<scopecontent>

<index>

Beschreibung

Art des Bestandes (z. B. Sammlung)
Bewertungsinformationen
ErschlieBungsinformationen
Bestandsgeschichte

Entstehung (z. B. Behordengeschichte)
Erlduterung der Ordnung

Verweis auf einen Aktenplan
Akzessionen

Beschreibung der Zuginge

Konver§i0nsformen (Hinweise auf verfiighare Alternativformen
etwa Mikrofilme oder Digitalisate, die eine Bestellung der Un- ’
terlagen selbst eriibrigen kénnen)

Verweis auf dhnliches Material/ dhnliche Unterlagen

lSleﬁuariertmi L/;aterial (Hinweise auf Unterlagen, die etwa aus Er-
altungsgriinden aus dem Bestand entfernt
untergebracht wurden) RENES Wt

Zitierweise

Verweis auf andere Findmittel
Benutzungsbeschrinkungen
Benutzungsbedingungen

Literaturhinweise

Erlauterung des Findbuchs (inhaltli .
tliche B un
fiir eine Einleitung) cschreibung oder Text

Indexbegriﬁ'e zu den Angaben zum Bestand (Geographischer
Inﬁe;, Sachindex, Familienindex, Personenindex, Korper:
schaftsindex, Berufsindex, Materiali : inde
o index, Kompetenzindex,
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Anforderungen an Online-Bestiindeiibersichten

ereits eine Ubersicht iiber ihre Bestinde, auch

[ i hive haben wohl b nde,
s eichnungsmedien, die Unvollstindigkeit der

ie Vielfalt der dafiir verwendeten Aufz sté
EZ?;]?;}EIIG UngleichmiBigkeit oder ihre als ungeniigend empfundene Qualitat ugd Ai:;g;
litat offensichtlich viele davon abhalten, die intern ve_rwendeten Angfiben c.ler‘ahI c][;u e
(aus)gedruckt oder online zur Verfiigung zu stellen. le: Zahl der Arct'uve', die ;h (o} eeineS
dedaten auch im Internet prisentieren, nimmt aber stetig zu, \_:vennglelch im Rahmen
Archivfiihrers hiufig nur zusammenfassende oder Auswahlhsten. geboten werden}.:
Die Vorteile einer Bestandeiibersicht im Internet gegeniiber einer gedruckten Fassung

liegen auf der Hand:

« keine Druckkosten,

+ groBer Wirkungsradius, .

« weltweiter bequemer Zugriff jederzeit,

« komfortable Suchfunktionen,

« stindige Aktualisierungsmoglichkeit, . o

« vielfiltige Erweiterbarkeit um Findhilfsmittel, Digitalisate usw.

indes mehr sein als nur die Abbildung eilllelj ge-
druckten Ubersicht mit digitalen Mitteln. Sie sollte die herkﬁ-mmlichc.e Textfassungl(ln |lt1_rer
Transparenz und Zuginglichkeit iibertreffen, ohne deren Leisil:ungsf‘ahll.gk.elt uqd ozn rc;:
7u reduzieren. Datenbanken und Internet bietedn HEI;C tec}f:;nsﬁcl;i Moglichkeiten, de

i sich die Archive nach und nach erschlieben. _ .
A"‘;:f E?ﬂ%tiﬁzrngkfassung einer Bestindeiibersicht vorhan.den., kénnen die Textseltetn
swar meist relativ leicht gescannt und als Bild- oder pdf—Date1en ins bestehende Ir?t;m.e -
angebot integriert werden. In der Praxis entstehen dabei aber zahlrelcl?e Probl.eme;r etme
Bilddateien lassen sich weder aktualisieren noch durchsuchen. Der Emsiitz‘ eines l‘]‘?exdellt-t
kennungsprogramms (OCR), das eine aﬁszhlfieﬁende Begriffssuche erméglicht, erforde

i i hen Nachkorrekturbedart. _

ha“};'i Igi:iigsggh:iner umfangreicheren Bestéinde_iibersicht in die Struktur einer bt;ls'te-
henden Internetprésentation fithrt bei groferen Seitenzahlen oder tieferen Hlerasrc t1e£
(Tektonik, Klassifikation) oft zu groBen Problemen fiir das Content—Manggeme{nt{—r ys eist
oder die vorgegebene Websitearchitektur. Die Nutzung bestlchender (Selteng— 1'1h 1zf:§der
meist nicht maglich, die statische Seitenstruktur erlaubt keine k_omplexen uchen .
Abfragen, die iiber eine reine Begriffssuche hinausgehen, und die Angaben stehen aul

Eine Online-Bestindeiibersicht sollte

i i ine- indeiibersicht und eine archivische Homepage,
. Mario Glauert, Anforderungen an emne Online-Bestindeli : v
' XuiglArc;ri;ierung und Zugang, hrsg. v. Nils Briibach (Versffentlichungen der Ar(fhlvschule Mirblgsgf
B(;l 36), Marburg 2002, S. 9-36, hier S. 11-23; Online-Version unter hitp://www.archivschule.de/uploa

Publikation/VOE36/Glauert.pdf [August 2008].
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nicht fiir eine direkte Weiternutzung etwa fiir Publikationen oder interne Verwaltungszwe-
cke zur Verfiigung.

Eine solche Bestidndeiibersicht ist sicher nur eine vorldufige Losung, zumal ihre Pflege
und Aktualisierung immer zusitzlich zur Fithrung der internen Bestandsinformationen zu
leisten ist.

Bequemer wird es, wenn Archive bereits intern fiir die ErschlieBung eine Datenbank-
anwendung oder Archivsoftware verwenden, deren Hersteller eine Publikation der Bestiin-
deiibersicht als zusitzliches Modul oder als Dienstleistung anbietet. Doch sind hier die
individuellen Gestaltungspielriume in der Regel sehr begrenzt.

Ein anderer Weg, der von vielen kleineren und gréBeren Archiven derzeit beschritten
wird, ist das Auslesen der Bestandsdaten aus der intern verwendeten Datenbankanwen-
dung oder Archivsoftware in eine datenbankbasierte Internetprisentation, die mit der be-
stehenden Homepage verlinkt wird.

Auch fiir diese individuelle Programmierlésung sind einige grundsitzliche Anforderun-
gen zu beachten, um nicht nur den Wartungsaufwand gering zu halten, sondern auch ein
stringentes und selbst fiir archivferne Besucher nutzbares Informationssystem zu schaf-
fen:

+ mdglichst niedriger Aufwand beim Generieren der Daten iiber Import aus der beste-
henden und gepflegten Datenbankanwendung oder Archivsoftware, wobei sicher ge-
stellt werden sollte, dass Anderungen an der Online-Version nicht unabhingig von der
internen Archivdatenbank vorgenommen werden, um die Einheitlichkeit und zentrale
Datenpflege zu gewiihrleisten,

Moglichkeit, Datenbankfelder je nach Nutzungsrecht zur Online-Einsicht frei zu geben
oder zu sperren (z B. Benutzerzugang, Mitarbeiterzugang, Administratorzugang),
technologische Ubereinstimmung mit der IT-Systemumgebung des Archivs, so dass
k_t‘:i;le Zusatzbeschaffungen von Software oder Hardware-Komponenten erforderlich
sind,

* benutzerfreundliche Oberfliche fiir Anwender (Web-Usability), aber Integration ins

Corporate Design des Archivs bzw. in die grafische Gestaltung der Website,

* Visualisierung mit Ubersichts- (Listenmodus) und Einzeldarstellung,

neben einer einfachen Suchfunktion auch ein , Expertenmodus® mit feldspezifischer
Suche und Unterstiitzung von Bool‘schen Operatoren,

Ausgabe von tibersichtlichen Drucklisten (,,printer friendly**) im Modus ,, What You See
Is What You Get“ (WYSIWYG),

Maoglichkeit zur Generierung von projektbezogenen Teildatenbanken,

* Exportfunktion in XML, XLS, CSV und MS Access-Format,

* Datensicherungskonzept (Backup) zur Replikation der Daten.

Eine solche individuelle Software ermoglicht zwar eine einfache Priisentation und das
Durchsuchen ausgewihlter Datenbankfelder via Internet, ist in ihrer Qualitit und Aus-
kunftsfihigkeit aber natiirlich nur so gut wie die zu Grunde liegende interne Datenbank:
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Wenn die Bestindebeschreibungen nur die Bestandsbezeichnungen enthalten, wird eine
Begriffssuche, sei sie auch noch so detailliert, wenig Treffer auswerfen. Wer den Bestands-
namen nicht kennt, wird den Bestand iiber diese Suchfunktion nicht finden.

Unabhiingig von einer solchen Suchfunktion bleibt fiir Archive also immer die Notwen-
digkeit bestehen, dem Nutzer auch einen strukturierten Zugang zu den Bestinden iiber die
Tektonik oder eine andere Systematik — und sei es nur eine alphabetische Bestindeliste —
su bieten. Fiir die Archivdatenbank bedeutet dies, dass fiir die Stellung eines Bestandes
innerhalb einer Tektonik mindestens ein gesondertes Sortierfeld vorhanden sein muss.

Die Vor- und Nachteile eines strukturbezogenen und eines stichwortgerichteten Zu-
gangs sind im archivischen Kontext vielfach erdrtert worden. Die neuen Medien konnen
neue Wege aus dem alten Dilemma der Archive weisen, das stichwortgerichtete und per-
tinenzinteressierte Suchen der Benutzer in eine provenienzgerechte und an Behordenzu-
stindigkeiten orientierte Ermittlungsstrategie zu {ibersetzen.

Durchblittert man die Internetprisentationen deutscher Archive, so bieten sich dem
Besucher heute im wesentlichen drei Recherchewege, einen Zugriff auf die Bestindeda-
ten zu erlangen (das ,,Blittern” wie in einem e-book sei hier als jiingste Moglichkeit nur
erwahnt):

1. die Freitextsuche,
2. die Suche iiber einen Index und
3. das Ermitteln iiber die Klassifikation.

Die Freitextsuche erlaubt im Prinzip eine mal mehr, mal weniger differenzierte Suche nach
einer beliebigen Zeichenfolge in den online verfiigbaren Titeln und Beschreibungen. Sie
ist schnell mit geringem technischen Aufwand umzusetzen und erfordert kaum inhaltliche
Erarbeitung oder Nachbereitung. Ermittelt sie jedoch lediglich eine vorgegebene Buchsta-
benfolge, ohne orthographisch abweichende oder verkiirzte Schreibungen des Begriffs an-
zuzeigen oder Synonyme und zu-, {iber- oder untergeordnete Betreffe zu berticksichtigen,
enthebt sie auch den Bearbeiter einer Online-Bestindeiibersicht letztlich nur bedingt der
Miihe, seine Texte durch einen qualifizierten Index zu erschlieBen, der einzelne Schlag-
worte inhaltlich differenziert oder ggf. Verweise auf verwandte Begriffe anbietet.

Schlagwortindexes erfordern umfangreiche Vorarbeiten, sumal etwa im Archiv vorhan-
dene Indizes analoger Bestindeiibersichten, die beispielsweise auf Seitenzahlen verweisen,
fiir eine hyperlinkbasierte, auf einzelne Bestinde oder Angaben verweisende Indexdaten-
bank in der Regel nicht einfach iibertragen werden konnen. Automatisierte Indizierun-
gen haben grundsitzlich mit den gleichen Problemen zu kampfen wie die Freitextsuche,
kénnen aber iiber den Abgleich mit einer Schlagwortnormdatei z. B. verhindern, dass alle
grammatischen Formen eines Begriffs als gesonderte Eintrige erscheinen. Der Benutzer
kann also sowohl das Wort ,,Lohn" als auch die Form ,,Lohne” eingeben, hat anschlieBend
aber noch immer keine Gewissheit, ob sich die gesuchten Informationen nicht unter den
Schlagworten ,.Besoldung™ Einkommen* oder ,,Gehalt” finden lassen.
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Ein[;:lst?gzl:‘cthdenogeplt;]ertin Ermittlungsstrategien leiden letztlich unter der notwendigen
it der Zeichenfolgen: Der Benutzer muss das gesucht
_ . Wort vorher k
um es zu finden. Allerdings wird die einfach i o ——,
! : e Begriffssuche durch di i
suchmaschinen wie auch durch die im Wi arti ot i
uchn eb allgegenwiirtigen Volltext-Suchroutinen i
géngiger und populirer. Es diirfte daher mehr denn je die di i AT Ao
: : . n je die didaktische Aufgabe der Archi
sein, tli{em Besucfjer im analogen wie im digitalen Lesesaal den Nutzengund dieer V(r)f'th]"lre
emg echerche iiber eine Tektonik oder Klassifikation zu verdeutlichen o
" tl)cises::e ?;rt der S){itemﬁtlz:hen Recherche ldsst sich durch Hyperlinks leicht nachbilden
ann weit mehr Navigationskomfort als etwa das Suchen i ichni
einer klassischen Bestindeiibersicht. Doch mi i g i
. : > mit der einfachen Abbild i
Klassifikation werden die Mogli 1 i s v
glichkeiten der Hyperlinktechnologi
schopft, da die Ermittlungswege i e
: 2 ge immer nur entlang der Klassifikationseb i i
eigentliche Stiirke des ,,Links* ist aber i Ggli it, quer ur 1 e
: : es gerade seine Mdoglichkeit
Klassifikation zu springen. Genau die dhigkei g R i
! se Fihigkeit des ,,Seitens *wird i i
bestehenden Zugangskonze ivi ine- U st It cn e
pten archivischer Online-Ubersichten ab
Zum einen, weil die archivischen Verzei e Vorlbung o gy
. L eichnungsprogramme eine Verli i
titeln, Bestiinden oder Bestinde i sl o S
‘ gruppen lange gar nicht méglich mach i
Verwels also nur als Text, nicht aber al ; "
- s komfortable Sprungadre i
konnte. Zum anderen aber auch — und das dii e emtannt i wedl
as diirfte wohl der Hauptgrund sein i
. . . . N l ‘
manuelle Anbringen solcher Verweise eine aufwendige und zeitintensive Arbeit b\:dleu(tieats

die bei steigender Menge von Besti i i
e, g estiinden und Klassifikationspunkten kaum mehr zu be-

Schlussbemerkung

T ’ . :
: éﬁ:ﬂgg?e‘tz Bl;.lll(li( I_)a:;:nbankeuphone lohnt sich also auch bei Online-Prisentationen
ein Blick in die klassischen gedruckten Bestindeii i i
mer no : stdndeiibersichten. Ein I
zeichnis ist auch fiir eine Online-D i Lt ooy
-Datenbank sinnvoll, wenn Sie die Struk i
rung der sonst in Einzeldatensitze fra i ; i e e
‘ gmentierten Bestinde im Kont i i
deutlich macht. Keine noch i i Frotamabndliol o
( 3 so filigrane Suchfunktion vermag in ihr i ihigkei
einen strukturierten Index oder eine au: e o e
) s langer Bestandskenntni i
chitektur zu iibertreffen, wenn di ich i i bl g
1 iese sich im Kontext einer Online-Bestindeii i
Iz elie . ' -Bestinde
neuen digitalen Moglichkeiten einer Hyperlinkvernetzung bedient et der
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